
redazione I redattori Ubiqus sono esperti nel riportare per iscritto il contenuto di un incontro 
professionale e possiedono le competenze necessarie per riprodurre fedelmente lo spirito
degli scambi di opinione. I documenti da essi stilati permettono ai clienti di conservare 
una traccia scritta delle riunioni di lavoro per scopi di archiviazione o di comunicazione.
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La comunicazione scritta rappresenta un tipo di informazione più efficace
della comunicazione orale  in quanto è in grado di trasmettere i contenuti 
in modo più conciso ma altrettanto concreto. La gerarchia delle informazioni,
la scelta dei termini, lo stile e il tono consentono di produrre documenti 
accessibili e di gradevole lettura.

I SERVIZI DI REDAZIONE DI UBIQUS:
La trascrizione: 
è la riproduzione formale di un discorso. Fedele alla forma orale, 
la trascrizione riproduce il discorso originale correggendo solo 
le espressioni di incertezza e/o gli errori di sintassi.
Si tratta di un documento grezzo, nel quale la logica non viene separata
dalle idee né vengono evidenziati i diversi argomenti.

I verbali:  
Sono documenti molto completi che propongono una riformulazione
esauriente delle dichiarazioni. Pertanto sono documenti di lavoro e di
archiviazione che offrono il vantaggio aggiuntivo di definire chiaramente
le priorità del discorso.

Le sintesi:  
risultano molto efficaci nel riformulare le affermazioni e conferire priorità
alle informazioni. Le idee principali vengono esposte e raggruppate per
argomento, e si vengono così a eliminare le affermazioni di secondaria
importanza. Sono documenti operativi e di comunicazione.

il servizio secondo ubiqus 
I nostri documenti non devono essere riscritti perché
riportano fedelmente quanto affermato nelle riunioni
della vostra azienda e possono essere personalizzati
in base alle preferenze di lunghezza, stile, 
presentazione, ecc

Il cliente controlla i tempi di consegna.

Viene mantenuta la riservatezza delle 
informazioni: i redattori e dipendenti Ubiqus 
sono vincolati da rigidi contratti di riservatezza.

Tempi di risposta molto brevi:  
garantiamo una risposta a tutte le richieste 
in meno di 24 ore. 

Il cliente può avvalersi dell'esperienza e della
professionalità dei redattori Ubiqus, dipendenti 
a tempo pieno, con istruzione superiore, 
che ogni mese coprono oltre 500 eventi sociali.

Un follow-up personalizzato:
l'ordine viene seguito da un unico responsabile
che consiglia i servizi che meglio si adattano 
alle esigenze del cliente.

una gamma completa di soluzioni

ubiqus redige oltre 300.000 pagine
all'anno.
ogni anno circa 3.000 clienti si avvalgono
dei servizi di redazione di ubiqus.
nel 1991 ubiqus invent il servizio 
di redazione a valore aggiunto.
da oltre 15 anni ubiqus redige verbali 
e sintesi a valore aggiunto per i suoi
clienti.
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Offriamo soluzioni personalizzate dopo aver 
ascoltato attentamente le esigenze dei nostri
clienti: 

Data di consegna
Il termine di consegna varia a seconda del tipo
di presentazione e di redazione scelto 
(trascrizione, verbale sintesi) , nonché in base
alla durata dell'incontro. Il verbale di una
riunione di 5 ore viene consegnato in 6 giorni.

Livello "di trattamento" delle informazioni
Determina la lunghezza del documento finale.
La trascrizione rappresenta la soluzione ideale
per ottenere informazioni esaustive e complete
da archiviare o analizzare. Il verbale offre
informazioni complete e strutturate ed 
è l'opzione più indicata per la redazione 
di abstract. La sintesi presenta informazioni 
ordinate per priorità e immediate, da utilizzare
sul Web o per la diffusione rapida.

Forma dei testi
Il passaggio dalla forma orale a quella scritta
implica obbligatoriamente un “trattamento”
delle informazioni, ovvero:

Sostituzione dello stile diretto con lo stile 
indiretto.
Riformulazione delle frasi accettate nella 
comunicazione orale ma non in quella
scritta.
Risalto delle idee principali.

AXA

BNP PARIBAS

DEXIA

GENERALI

SOCIETE GENERALE

ASTRA ZENECA

PFIZER

ST Microelectronics

Sodexo

Competenze offerte da professionisti che hanno passato con
successo un processo di selezione molto rigoroso: i redattori
Ubiqus hanno come missione la redazione professionale di testi.
Laureati universitari in Scienze Politiche e con una solida cultura
generale, i nostri redattori sono abilmente in grado 
di comprendere e trascrivere tematiche complesse.

I redattori Ubiqus possono ascoltare e leggere qualsiasi tipo di
informazione in quanto sono vincolati da contratti di riservatezza.

Prezzi trasparenti, definiti in base a un preventivo, variano 
a seconda del tipo di documento prescelto, della forma, 
dell'urgenza e della tecnicità dei temi trattati.

I redattori consentono di adottare soluzioni ottimali anche 
in caso di tempi di consegna estremamente brevi.

I redattori Ubiqus agiscono in veste di “biografi” degli eventi 
dei clienti. La loro presenza discreta non interferisce 
con la qualità del risultato prodotto.
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Verbali di colloqui, sessioni parlamentari,
congressi, simposi
Verbali di conferenze stampa, presentazioni 
di risultati, riunioni informative per azionisti
Riassunti operativi di laboratori o workshop
Verbali di riunioni interne, sessioni di formazione
Verbali di riunioni del Comitato Aziendale
Verbali di Consigli Comunali
Supporti per operazioni di vendita o lancio 
di prodotti
Sintesi di riunioni
Documenti di informazione e comunicazione

quale soluzione scegliere?

ubiqus mette a disposizione dei clienti
redattori in grado di elaborare:

per cui scegliere ubiqus
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